MUITINES DEPARTAMENTO TURTO VALDYMO SKYRIUS
(NUTOLUSI DARBO VIETA -MUITINES LABORATORIJA)

TURTO VALDYMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO INSPEKTORIAUS PAREIGYBE

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM STATUTINIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

Statutinis valstybés tarnautojas, einantis S$ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

1. bati susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, VieSojo administravimo,
Valstybés tarnybos, Muitinés jstatymais, Tarnybos Lietuvos Respublikos muitinéje statutu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais valstybés turto valdyma,
naudojimg ir disponavimg juo, vieSuosius pirkimus, finansy kontrole, materialiniy vertybiy
nusidévéjimg, transporto panaudojima, darby saugg ir kitais teisés aktais, susijusiais su atliekamu
darbu ir reglamentuojanciais muitinés veikla,

2. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

3. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

4. sugebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo ir Turto valdymo skyriaus darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartj, veiklg nutolusioje darbo vietoje Muitinés laboratorijoje;

5. sklandZziai déstyti mintis rastu ir zodZiu, iSmanyti dokumenty ir teisés akty rengimo
taisykles;

6. mokeéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programomis;

7.buti pasitikrings sveikatg ir pagal medicininio patikrinimo rezultatus galintis dirbti
Muitinés laboratorijoje;

8. atitikti teisés akty nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidima dirbti ar susipazinti
su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai*;

9. mokéti dirbti su Finansy iStekliy apskaitos ir kontrolés informacinés sistemos atsargy
apskaitos ir pirkimy apskaitos, transporto apskaitos bei ataskaity moduliais

SIAS PAREIGAS EINANCIO STATUTINIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAREIGOS

Sias pareigas einantis statutinis valstybés tarnautojas privalo:

1. padéti Turto valdymo skyriaus virSininkui atlikti savo pareigas nutolusioje darbo vietoje
Muitinés laboratorijoje;

2. laikytis jstatymy ir kity teisés akty nustatytos tarnybinés informacijos apsaugos,
tvarkymo, naudojimo bei teikimo tvarkos;

3. laikytis Lietuvos Respublikos muitinés pareigiiny etikos kodekso reikalavimy;

4. nuolat sekti jstatymy ir kity teisés akty, nurodyty $io apraSymo 6.1 punkte, pakeitimus,
papildymus Turto valdymo skyriaus kompetencijai priklausanéiais klausimais, naujy teisés akty
priémima, savarankiSkai juos studijuoti ir uZtikrinti skyriaus nuostatuose numatyty funkcijy
vykdyma;

5. teikti paraiSkas Finansy skyriui piniginiy 1éSy poreikiui visoms tkinéms iSlaidoms
finansuoti;

6. teikti paraiskas Investicijy ir vieSyjy pirkimy skyriui dél Turto valdymo skyriaus
inicijuojamy prekiy, paslaugy ir darby pirkimo poreikio ir technines specifikacijas Siy pirkimy
procediiroms vykdyti;

7. kontroliuoti ir uztikrinti, kad informacija apie Turto valdymo skyriaus inicijuotus ir
ivykdytus visus pirkimus buty laiku pateikta Investicijy ir vieSyjy pirkimy skyriui;

8. inicijuoti Muitinés laboratorijos pirkimus;

9. vykdyti tikiniy sutar¢iy vykdymo kontrole;
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10. vykdyti tarnybinio transporto naudojimo kontrole;

11. pagal kompetencija rengti jsakymy, tvarky, instrukcijy, rasty ir sutarCiy projektus ir juos
ijgyvendinti;

12. organizuoti patalpy priezitirg ir jy remontg;

13. vykdyti apsauginiy priemoniy ir gaisro gesinimo priemoniy reguliarig priezilirg ir
Isigijima;

14. vykdyti reguliaria Muitinés laboratorijos patalpy apsaugos ir gaisrinés saugos sistemy
prieziurg;

15. organizuoti Muitinés laboratorijos prietaisy reguliarig patikra ir remonta;

16. organizuoti nurasyty méginiy ir reagenty sunaikinima,

17. reguliariai apriipinti Muitinés laboratorija reikiamais indais, aparatira, literatira,
reagentais, apsaugos, higienos ir kitomis priemonémis bei medziagomis ir vykdyti jy apskaita;

18. ne reciau kaip vieng karta per 12 ménesiy instruktuoti Turto valdymo skyriaus
pareigiinus ir darbuotojus, dirban¢ius nutolusioje darbo vietoje Muitinés laboratorijoje, darby
saugos klausimais;

19. neleisti dirbti Turto valdymo skyriaus darbuotojams, neisklausiusiems jvadinio darby
saugos instruktazo ir instruktavimo darbo vietoje;

20. supazindinti Turto valdymo skyriaus darbuotojus su skyriuje naudojamy medziagy bei
jrenginiy savybémis, jy poveikiu organizmui, skyriuje naudojamomis priesgaisrinés ir darbo saugos
priemonémis;

21. rupintis darbo patalpy bei jose esanciy jrenginiy saugumu;

22. vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo
ir disponavimo juo jstatymu, rengti teisés akty projektus dél turto perdavimo, bei organizuoti
Muitinés laboratorijos patikéjimo teise valdomo, naudojamo ir disponuojamo turto perdavimag
muitings jstaigoms ir kitoms institucijoms;

23. organizuoti tinkama Muitinés laboratorijos sandélyje esanciy materialiniy vertybiy
saugojima ir apskaitg ir uztikrinti, kad apskaitos duomenys biity laiku pateikiami Finansy skyriui;

24. vykdyti kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas pareigas.

TURTO VALDYMO SKYRIAUS SPECIALISTAS

PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Turto valdymo skyriaus specialistas (toliau — specialistas) yra Muitinés departamento prie
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos (toliau — Muitinés departamentas) darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutart;.

2. Specialista priima j darbg ir atleidzia i$ jo Muitinés departamento generalinis direktorius
Darbo kodekso nustatyta tvarka. Specialisto darbo vieta yra Muitinés laboratorijoje.

3. Specialisto pareigybé reikalinga tvarkyti Muitinés laboratorijos materialiniy vertybiy
apskaita, organizuoti ir vykdyti tinkama sandélyje esanciy materialiniy vertybiy saugojimg ir
apskaitg bei eksploatuoti tarnybinj transporta.

4. Specialistas tiesiogiai pavaldus Turto valdymo skyriaus vir§ininkui.

5. Specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Muitinés departamento generalinio direktoriaus,
Muitinés laboratorijos direktoriaus jsakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais muitinés
veikla, darby sauga, duomeny tvarkyma bei apsauga, Muitinés departamento ir Turto valdymo
skyriaus nuostatais, Muitinés departamento, Muitinés laboratorijos vidaus tvarkos taisyklémis ir
Siuo pareigybés apraSymu.

6. Specialistas privalo turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima.
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7. Specialistas privalo turéti B, C kategorijos vairuotojo teises.

8. Specialistas privalo iSmanyti ir laikytis darbo ir gaisrinés saugos reikalavimy.

9. Specialistas turi sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

10. Specialistas turi mokéti valstybine (lietuviy) kalba, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu
ir Zodziu, iSmanyti dokumenty tvarkymo taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office*
programos priemonémis.

11. Specialistas turi bti pareigingas, darbstus, gebéti bendrauti.

SPECIALISTO PAREIGOS

Specialistas privalo:

1. laikytis jstatymy ir kity teisés akty numatytos tarnybinés informacijos apsaugos,
tvarkymo, naudojimo bei teikimo tvarkos;

2. laikytis Lietuvos Respublikos muitinés pareigiiny etikos kodekso reikalavimy;

3. laiku ir tinkamai vykdyti Muitinés departamento generalinio direktoriaus, Turto valdymo
skyriy kuruojancio generalinio direktoriaus pavaduotojo, Turto valdymo skyriaus virSininko, Turto
valdymo skyriaus vyriausiojo inspektoriaus, dirbancio Muitinés laboratorijoje ir turincio teis¢ duoti
privalomus vykdyti nurodymus, pavedimus;

4. organizuoti sklandy ir saugy materialiniy vertybiy priémimg ir iSdavimg Muitinés
laboratorijos pareigiinams, valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartj,
ir muitinés jstaigy jgaliotiems asmenims;

5. laiku ir tinkamai vykdyti materialiniy vertybiy apskaitg sandélyje;

6. suvesti duomenis apie atliktas tkines operacijas j Finansy iStekliy apskaitos ir kontrolés
informacing sistema;

7. uztikrinti tinkamg sandélio patalpy apSvietimg, védinima, Sildymg ir apsaugg;

8. uztikrinti gaisrinés ir darby saugos reikalavimy laikymasi sandélio patalpose;

9. sudaryti fiziskai ir moraliai pasenusiy materialiniy vertybiy, esanciy sandélyje sarasus,
teikti sitilymus dél tolesnio jy naudojimo galimybiy;

10. vairuoti jam priskirtus automobilius, veZzti zmones ir krovinius;

11. ripintis automobilio technine bukle, Salinti smulkius gedimus, valyti salona, plauti
automobily;

12. paruosti automobilj techninéms apzitiroms, riipintis jy pravedimu;

13. automobilj eksploatuoti pagal jo technines charakteristikas;

14. pildyti kelionés lapus, atsiskaityti uz sunaudotg kurg, tepalus, atsargines dalis;

15. vykdyti kitas jstatymy ir kity teisés akty numatytas pareigas.




